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管   理 

   

マスターユーザは、振込振替の承認機能の変更や限度額の変更を行う事ができます。 

●企業情報の変更 

 

手順1 業務を選択 

トップページのメニュータブ「管理」をクリック 

してください。 

続いて業務選択画面が表示されますので、「企業管

理」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

手順2 企業管理メニューを選択 

企業管理メニュー画面が表示されますので、 

「企業情報の変更」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 
 
 
 

 企 業 管 理  

企業管理 

企業情報の変更 
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手順3 承認機能・限度額を変更 

企業情報変更画面が表示されますので、「承認機能の利用有無」「口座一日当たりの限度額」「企業一日あた

りの限度額」（次頁の表参照）を入力し、「変更」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認機能の利用有無 

口座1日当たりの限度額 

企業1日当たりの限度額 

変更 

企業管理 

＜企業情報の変更＞ 
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入力項目 入力内容 

承
認
機
能
の
利
用
有
無 

振込振替 

・承認なし／承認ありを選択してください。 

※承認ありにする場合は、シングル承認を選択してください。 

・口座確認機能の利用有無を選択してください。  

総合振込 承認者の承認（シングル承認）が必須となります。 

給与・賞与振込 承認者の承認（シングル承認）が必須となります。 

口座振替 承認者の承認（シングル承認）が必須となります。 

口
座
一
日
当
た
り
の 

限
度
額 

振込振替（合計） 

・口座一日当たりの限度額を口座ごとに入力してください。 

・宮崎太陽ビジネスＷＥＢ利用申込書にご記入した振込振替限度額内で任意に設定

できます。 

税金・各種料金の払込み 

・口座一日当たりの限度額を口座ごとに入力してください。 

・宮崎太陽ビジネスＷＥＢ利用申込書にご記入した振込振替限度額内で任意に設定

できます。 

企
業
一
日
当
た
り 

総合振込 ・上限金額 3,000 万円以内で任意に設定できます。 

給与振込 ・上限金額 3,000 万円以内で任意に設定できます。 

賞与振込 ・上限金額 3,000 万円以内で任意に設定できます。 

●シングル承認とは、振込振替において、データ承認者が「振込暗証番号」、「確認暗証番号」「トランザ

クション認証番号」を入力して承認を行う方式です。 

●総合振込や給与（賞与）振込においては、データ承認者が「確認用パスワード」「トランザクション認

証番号」を入力することで承認を行うことができます。 

ご確認ください  

企業管理 

＜企業情報の変更＞ 



 

宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル［2023年7月10日現在］ 24 

手順4 変更内容を確認 

企業情報変更確認画面が表示されますので、変更内

容をご確認のうえ、「確認用パスワード」を入力し、

「実行」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順5 変更完了 

企業情報変更結果画面が表示されますので、変更 

結果をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

実行 実行     > 

登録内容 

確認用パスワード 

変更結果 

企業管理 

＜企業情報の変更＞ 
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●手数料情報の変更 

手数料情報の変更を行います。 

 

手順1 業務を選択 

トップページのメニュータブ「管理」をクリック 

してください。 

続いて業務選択画面が表示されますので、「企業管

理」ボタンをクリックしてください。 

 
          
 

 
 
 
 

手順2 企業管理メニューを選択 

企業管理メニュー画面が表示されますので、手数料

情報から対象のボタン（下記の表参照）をクリック

してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ボタン名  参照 

先方負担手数料［振込振替］の変更 振込振替業務で使用する先方負担手数料情報を変更できます。 手順 3 へ 

先方負担手数料［総合振込］の変更 総合振込業務で使用する先方負担手数料情報を変更できます。 手順 3 へ 

●先方負担手数料とは、振込手数料を受取人が負担される場合に、支払金額(請求金額)

から差引く手数料で、支払金額から先方負担手数料を差引いた額を振込金額として振

込みます。ちなみに、当方負担手数料は、振込金額にかかる振込手数料で、振込金額

とは別に引落しをいたします。 

 

ご確認ください  

の変更 変更できます。 

 

の変更 

企業管理 

の変更 

の変更 変更できます。 

企業管理 

＜手数料情報の変更＞ 



 

宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル［2023年7月10日現在］ 26 

手順3 先方負担手数料を変更 

先方負担手数料[振込振替]変更画面が表示されますので、「適用最低支払金額」「支払金額範囲」「振込パタ

ーンごとの手数料」を入力し、「変更」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※適用最低支払金額は、0円の設定が可能です。適用「なし」の場合は「0円」を入力してください。 

  

【適用最低支払金額】お客様が先方に振込手数料をご負担いただく場合における振込金額の下限です。先方負担手数料を 

利用した［振込・振替］、［総合振込］をご利用される際に、この金額を下回る振込金額の場合は、 

自動的に振込手数料はお客さまのご負担となります。 

           下限となる振込金額がない場合は0円を設定してください。 

 

※当行の基準手数料を使用する場合は、「使用する（常に最新の基準手数料を使用する）」を選択してください。 

当行の基準手数料が変更になった場合でも、自動で更新されます。 

※「手数料を読み込む」ボタンをクリックすると、当行所定の振込手数料を読込むことができます。 

 

※当行所定の振込手数料を使用しない場合は、「振込パターンごとの手数料」欄へ任意の金額を決定のうえ入力し、「変更」ボタンを

クリックしてください。 
  

※当行所定の振込手数料を使用しない場合であっても、振込金額に対する振込手数料は当行所定の手数料を徴収させていただきます。 

その場合、お客様が設定された振込手数料金額が当行所定の金額より大きい場合、手数料に差額が生じますので、雑益等の経理 

処理をご検討していただく必要があります。 
 

※当行の基準手数料を使用しない場合は、当行の基準手数料が変更になった場合でも手数料は自動更新されませんので、お客様 

ご自身で任意の手数料登録を行ってください。 

 

 

適用最低支払金額 

振込パターンごとの手数料 

基準手数料 

支払金額範囲 変更 

企業管理 

＜手数料情報の変更＞ 
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 利 用 者 管 理  
 

マスターユーザは、利用者情報の新規登録や変更、削除を行う事ができます。 

 
 

手順1 業務を選択 

トップページのメニュータブ「管理」をクリックし

てください。続いて業務選択画面が表示されますの

で、「利用者管理」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 

 

 

手順2 利用者管理メニューを選択 

利用者管理メニュー画面が表示されますので、

「利用者情報の管理」ボタンをクリックしてく

ださい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

利用者管理 

 利用者情報の管理 
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手順3 利用者一覧 

利用者一覧画面が表示されます。 

利用者を新たに登録する場合は、「新規登録」ボタンをクリックし、P29にお進みください。 

利用者情報を変更する場合は、利用者一覧から対象の利用者を選択し、「変更」ボタンをクリックして、

P47にお進みください。 

利用者情報を削除する場合は、利用者一覧から対象の利用者を選択し、「削除」ボタンをクリックして、

P51にお進みください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※利用者情報を照会する場合は、利用者一覧から対象の利用者を選択し、「照会」ボタンをクリックしてください。 

新規登録 

利用者一覧 

変更 

削除 

照会 

利用者管理 
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●利用者情報（一般ユーザ）の新規登録 

※本手順はP27～28の続きです。 

手順1 利用者基本情報を入力 

利用者登録[基本情報]画面が表示されます。利用者基本情報（下記の表参照）を入力し、「次へ」ボタンを

クリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入力項目 入力内容 

ログイン ID 

・お客様が任意の文字列をお決めください。ただし、入力されたログイン ID が既に他のお客様によ

り登録されている場合は、新たに登録できません。 

・半角英数字 6文字以上 12 文字以内で入力してください。 

・2 ヶ所に同じものを入力してください。 

ログインパスワード 

・お客様が任意の文字列をお決めください。 

・半角英数字 6文字以上 12 文字以内で入力してください。 

・英字は大文字と小文字が区別されます。 

・2 ヶ所に同じものを入力してください。 

・「ログイン時に強制変更する」をチェックすると、対象の利用者は次回ログイン時にパスワードの                                        

変更が必要になります。 

利用者名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

メールアドレス 
・半角英数字記号 4文字以上 64 文字以内で入力してください。 

・2 ヶ所に同じものを入力してください。 

 
 

※確認用パスワードは、一般ユーザの初回ログイン時にパスワード設定画面が表示されますので、一般ユーザが任意の文字列をお決

めください。 

利用者基本情報 

次へ       次へ     > 

利用者管理 

＜利用者情報の新規登録＞ 
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 手順2 利用者権限を入力 

 

利用者登録[権限]画面が表示されます。サービス利用権限〈次頁の表参照〉を設定し、「次へ」ボタンを

クリックしてください。 

サービス利用権限 

次へ 

利用者管理 

＜利用者情報の新規登録＞ 
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サービス利用権限 

 
 

権  限 説  明 

明細照会 
残高照会 口座残高の照会が可能 

入出金明細照会 入出金明細の照会が可能 

振込振替 

（承認あり） 

依頼 

（事前登録口座） 

事前登録口座による振込振替データの作成・編集・削除・照会が可能（自身が依頼者／承

認者となっている振込振替データのみ編集・削除・照会が可能） 

依頼 

（利用者登録口座） 

利用者登録口座による振込振替データの作成・編集・削除・照会が可能（自身が依頼者／

承認者となっている振込振替データのみ編集・削除・照会が可能） 

依頼 

（新規口座指定） 

新規口座指定による振込振替データの作成・編集・削除・照会が可能（自身が依頼者／承

認者となっている振込振替データのみ編集・削除・照会が可能） 

新規口座指定による振込振替データの作成・編集・削除・照会が可能（自身が依頼者／承

認者となっている振込振替データのみ編集・削除・照会が可能） 

振込先管理 振込取引後、または事前に振込先の登録が可能。 

全取引照会 
企業内の他の利用者が依頼者／承認者となっている取引を含む振込振替全取引の照会が

可能 

振込振替 

（承認なし） 

依頼 

（事前登録口座） 

事前登録口座による振込振替が可能 

事前登録口座による振込振替の照会・取消が可能 

依頼 

（利用者登録口座） 

利用者登録口座による振込振替の照会・取消が可能 

利用者登録口座による振込振替が可能 

依頼 

（新規口座指定） 

新規口座指定による振込振替が可能 

新規口座指定による振込振替の照会・取消が可能 

新規口座指定による振込振替が可能 

振込先管理 振込取引後、または事前に振込先の登録が可能。 

全取引照会 
企業内の他の利用者が依頼者／承認者となっている取引を含む振込振替全取引の照会が

可能 

 

総合振込 

給与・賞与振込 

口座振替 

依頼（画面入力） 

・総合振込 

・給与・賞与振込 

・口座振替 

 

画面入力による依頼データの作成・編集・削除・照会・引き戻しが可能 

依頼（ファイル受付） 

・総合振込 

・給与・賞与振込 

・口座振替 

 

ファイル受付による依頼データの作成・編集・削除・照会・引き戻しが可能 

振込(請求)先管理 

・給与・賞与振込 

・口座振替 

 

総合振込、給与・賞与振込、口座振替データ作成後、または事前に振込(請求)先の登録が

可能。 

全取引照会 

・総合振込 

・給与・賞与振込 

・口座振替 

 

企業内の他の利用者が依頼者／承認者となっている取引を含む全取引の状況照会が可能 

税金・各種料金の 払込み 収納サービスの利用が可能 

全操作履歴照会 利用可 企業内の他の利用者の操作履歴の照会が可能 

でんさいネット 連携 

 

でんさいネットへの連携が可能 

※でんさいネットの利用申込が必要 

 

利用者管理 

＜利用者情報の新規登録＞ 
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手順3 利用口座・限度額を入力 

 
利用者登録[口座]画面が表示されます。利用可能口座・限

度額（表参照）を入力して、「登録」ボタンをクリックし

て下さい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   
 
 
 
 

 

手順4 内容確認 

 
 

利用者登録確認画面が表示されます。正しく登録さ

れていることを確認するため、トランザクション認

証を実施します。カメラ付トークンをご準備くださ

い。 

 

入力項目 入力内容 

利用可能口座 利用可能口座をチェックしてください。 

限度額 

・利用者一回当たり限度額を業務ごとに入力してください。 

・振込振替（合計）・税金・各種料金の払込みにおいては、一口座一日当たりの限度額以内で任意に設定できます。 

・総合振込・給与振込・賞与振込・口座振替においては、企業一日当たりの限度額以内で任意に設定できます。 

登録 

限度額 

利用可能口座 

   登録      > 

   

    実行      > 

利用者管理 

＜利用者情報の新規登録＞ 
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カメラ付トークンの中央ボタンを２秒ほど長押しして電源を

ONにしてください。カメラが起動しますので、二次元コード

を読み取ってください。 

※カメラを二次元コードに合せると、自動で読み取ります。 

 

 

 

 

 

カメラ付トークンに、 

①登録対象者のログインID②利用者区分③トランザクシ

ョン認証番号が表示されます。 

 

読み取り元の画面（PC画面）の表示内容と同じであるこ

とを確認します。 

 

    

内容確認したら、「確認用パスワード」「トラ 

ンザクション認証番号」を入力し、「実行」ボタ

ンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

   
確認用パスワード 

トランザクション認証番号 

実行 実行        > 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

 表示時間：４０秒 

こ 

   

 

① 

② 

 

③ 

 表示時間：６０秒 

利用者管理 

＜利用者情報の新規登録＞ 
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手順5 登録完了 

利用者登録結果画面が表示されますので、登録

結果をご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 

登録結果 

印刷 

利用者管理 

＜利用者情報の新規登録＞ 
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※一般ユーザ（マスターユーザにて新規登録有済み）の初期登録操作 

  利用者情報（一般ユーザ）の新規登録が完了したら、一般ユーザ自身が利用するＰＣで以下の初期  

設定を実施してください。 

 

【１．電子証明書の発行】 
注）ＭａｃＰＣをご利用のお客様は電子証明書のご利用はできませんので、「ログインＩＤ方式」   

によるログイン操作となります。⇒P40【２．初回ログイン】へお進みください。 

 

手順1 宮崎太陽銀行ホームページからログイン  

宮崎太陽銀行ホームページ（https://www.taiyobank.co.jp）

のログインから「宮崎太陽ビジネスＷＥＢログイン」ボ

タンをクリックしてください。 

 

※ホームページは画面変更されることがありますので、 

必ず下記URLをご確認のうえ、ご操作ください。 

 
 

 

 

手順2-1 電子証明書発行開始 

 ログイン画面が表示されますので、「電子証明書発行」

ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

※ＭａｃＰＣをご利用の場合は、 

     ［ＩＤ･パスワード方式のお客様］よりログイン 

     を行い、Ｐ42へお進みください。 

 
 

 

手順2-2 電子証明書発行（証明書発行アプリダウンロード） 

証明書取得認証画面が表示されますので、 

［証明書発行アプリのダウンロード］をクリック 

   してください。 

 
 
 
 
 

宮崎太陽銀行ホームページ（https://www.taiyobank.co.jp） 

ログイン 

 証明書発行アプリのダウンロード 

 電子証明書発行 

※ 
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手順2-3 電子証明書発行（証明書発行アプリダウンロード） 
 

 

  表示されるダウンロードファイルを選択し、 

  開いてください。 

 
 

  ※ご利用ＰＣの環境によって、ダウンロード 

   ファイルの表示形式は異なります。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

手順2-4 電子証明書発行（証明書発行アプリダウンロード） 

 
 
 
 

  ［次へ］をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

手順2-5 電子証明書発行（証明書発行アプリダウンロード） 

 
 
 
 

［次へ］をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 次へ 

 次へ 
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手順2-6 電子証明書発行（証明書発行アプリダウンロード） 
 
 
 
 

  ［インストール］をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

手順2-7 電子証明書発行（証明書発行アプリダウンロード） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

［完了］をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    引続き、ダウンロード済みの証明書発行アプリを起動して電子証明書の発行を行います。 

 
 

 完了 

 インストール 
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手順2-8 電子証明書発行（証明書発行アプリの起動） 

 
 

 

［証明書発行アプリの起動］をクリック。 

 
 

 
         
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

手順2-9 電子証明書発行（証明書発行アプリの起動） 

    

                             

［ＯＫ］をクリック。 

                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

手順2-10 電子証明書発行 

 

チェックボックスへ✓入力後、 

  ［開く］をクリック。 

 
 
 
 

  ※以後、ダイアログは表示されません。 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 ＯＫ 

 証明書発行アプリの起動 

✓ 

開く 
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手順2-11 電子証明書発行 

 
    
 
 
 
 

   ［証明書発行］をクリックしてください。 

 
 
 
 

 
 
 

手順2-12 電子証明書発行 

 

ログインＩＤ、ログインパスワードを手入力 

 後［認証して発行］をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

    ＝証明書の発行が実行されます＝ 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

手順2-13 電子証明書発行 

 
 

   発行完了。 

  ［閉じる］をクリックしてください。 

 
 
 
 

 

 

    ➤➤一旦全ての画面を閉じ、再度ブラウザを起動してください。 

 

 

 

証明書発行 

 

 閉じる 

ログインＩＤ・ログインパスワード 

認証して発行 
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ログインパスワード 

ログイン 

ログイン 

●●●●●● 

【２．初回ログイン】 

手順1 宮崎太陽銀行ホームページからログイン 

宮崎太陽銀行ホームページ 

ログインから「宮崎太陽ビジネスＷＥＢログイン」

ボタンをクリックしてください。 

 

※ホームページは画面変更されることがあります 

ので、必ず下記URLをご確認のうえ、ご操作くだ 

さい。 

 
 
 
 

 
 

手順2 宮崎太陽ビジネスＷＥＢにログイン 

①「電子証明書ログイン」ボタンをクリックして

ください。 

②電子証明書を選択してください。 

③［ＯＫ］をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
           

    ※ＭａｃＰＣご利用の場合は「ＩＤ･パスワード 

方式のお客様」よりログインを行います。  

 
 

ログイン画面が表示されますので、「ログインパ

スワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリ

ックしてください。 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

電子証明書方式は、お客様にご登録いただいたログインパスワードと、パソコンにインスト

ールしていただいた電子証明書によって、ご本人の確認を行います。 

電子証明書をインストールしたパソコンでのみ本サービスがご利用いただけます。 

ご注意ください 

※ソフトウェアキーボード入力 

マウス操作による入力を行うこ

とでキーボード入力情報の不正

記録（キーロガー）を防ぐこと

ができます。 

① 

② 

③ 

宮崎太陽銀行ホームページ（https://www.taiyobank.co.jp） 

 

 

電子証明書ログイン 
 

 

ログイン 

 

 

電子証明書ログイン 

 電子証明書を選択 

 
ＯＫ 

① 

② 

③ 
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 【３．トランザクション認証 利用開始登録】 
一般ユーザの利用権限に、振込取引（受取人番号方式を除く）、一括伝送サービス（総合振込、給与賞

与振込）の承認、各種料金払込サービス（民間の料金払込）の利用権限が付与されている場合は、ト

ランザクション認証の対象となりますので、「利用開始登録」が必要となります。以下の操作を実施し

てください。 

 

手順1 トークンコードの確認 
  既に利用中のユーザ（マスターユーザまたは一般ユーザ）が初期設定済みのカメラ付トークンを共用

する場合、初期設定時に登録されている「トークンコード」を確認する必要があります。 

未使用のカメラ付トークンの場合は「トークンコード」は表示されません。 

 
                   電源ＯＦＦの状態で左ボタンを押下したまま、中央 

ボタンを２秒ほど長押しすると、メニューが表示され

ます。 

                          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   Ｔｏｋｅｎ ｉｎｆｏが選択されていることを確認し、

右ボタン（ＯＫ）を押下してください。 

 
                   「▲▼」の操作は左ボタンで操作します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   カメラ付トークンに「①トークンコード」が表示され

ます。 

                                                                                                                            

ださい。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 表示時間：４０秒 

 ① 

 表示時間：４０秒 

 

 表示時間：４０秒 
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手順2 トランザクション認証 利用開始登録 

 
ログイン後、「トランザクション認証利用開始登録選択」画面が表示されます。 

「トークンの選択」において、一般ユーザが利用するトークンを登録済みトークン一覧より選択してくだ

さい。前頁の手順1「トークンコードの確認」でカメラ付トークンに表示された「①トークンコード」を選

択し、「次へ」ボタンを押下してください。 

 

※未使用のカメラ付トークンを利用する場合は「新しいトークン（利用開始登録）」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「トランザクション認証」画面が表示されますので、カメラ付トークンを準備します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     次へ    > 

※ 
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                      ※手順1トークンコードの確認からの続き操作 

                       

 

 

                       左ボタン（Back）を押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       左ボタン（▲▼）で「↲  」を選択します。 

                       右ボタン（OK）を押下してください。 

 

カメラが起動しますので、トランザクション認証 

画面（BLGI023）に表示されている二次元コード 

を読み取ってください。 
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                      二次元コードを読みとると、カメラ付トークンに 

「①トランザクション認証番号」が表示されます。 

 

「①トランザクション認証番号」を入力し。「認証」ボ

タンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【４．パスワード強制変更】 
 

手順1 パスワード強制変更（※一般ユーザの初回ログイン時のみ画面表示）  

パスワード強制変更画面が表示されますので、「ログイ

ンパスワード」「確認用パスワード」（次頁表参照）を入

力し、「実行」ボタンをクリックしてください。 

                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⇒パスワード強制変更画面が表示されない場合は、手順3へ進みます。 

 

① 

 

    認証    > 

 

ログインパスワード 

 

 実行 

確認用パスワード 

         実行      > 
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入力項目 入力内容 

ロ
グ
イ
ン
パ
ス
ワ
ー
ド 

現在のログインパスワード 現在のログインパスワードを入力してください。 

新しいログインパスワード 

・お客さまが任意の文字列をお決めください。 

・半角英数字 6文字以上 12 文字以内で入力してください。 

・英字は大文字と小文字が区別されます。 

・ログインＩＤ・確認用パスワードとは異なる文字列をご入力ください。 

・２ヶ所に同じものを入力してください。 

確
認
用
パ
ス
ワ
ー
ド 

新しい確認用パスワード 

・お客さまが任意の文字列をお決めください。 

・半角英数字 6文字以上 12 文字以内で入力してください。 

・英字は大文字と小文字が区別されます。 

・ログインＩＤ・ログインパスワードとは異なる文字列をご入力ください。 

・２ヶ所に同じものを入力してください。 

 
 

手順2 パスワード変更結果  

パスワード変更結果画面が表示されますので、内容をご

確認のうえ、「確認」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 

 

 

 

手順3 ログイン時のお知らせ  

ログイン時お知らせ画面が表示されます。 

お知らせ内容をご確認のうえ、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 確認 

 次へ 
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手順4 宮崎太陽ビジネスＷＥＢトップページ 
宮崎太陽ビジネスＷＥＢトップページが表示されます。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

①宮崎太陽ビジネスＷＥＢタブメニュー 

※詳細についてはP20をご覧ください。 

 

②過去3回のログイン日時が表示されます。 

 

③未読のお知らせが最大10件まで表示されます。 

 

 

①

② ③
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●利用者情報の変更 

※本手順はP27~28の続きです。 

手順1 利用者基本情報を変更 

 利用者変更[基本情報]画面が表示されます。利用者基本情

報（下記の表参照）を変更し、「次へ」ボタンをクリック

してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

入力項目 入力内容 

ログイン ID 

・お客様が任意の文字列をお決めください。ただし、入力されたログイン ID が既に他のお客様に

より登録されている場合は、新たに登録できません。 

・半角英数字 6文字以上 12 文字以内で入力してください。 

・英字は大文字と小文字が区別されます。 

・2 ヶ所に同じものを入力してください。 

ログインパスワード 

・お客様が任意の文字列をお決めください。 

・半角英数字 6文字以上 12 文字以内で入力してください。 

・英字は大文字と小文字が区別されます。 

・2 ヶ所に同じものを入力してください。 

・変更の場合、「変更する」をチェックしてください。 

・「ログイン時に強制変更する」をチェックすると、対象の利用者は次回ログイン時にパスワードの

変更が必要になります。 

確認用パスワード 

利用者名 全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

メールアドレス 
・半角英数字記号 4文字以上 64 文字以内で入力してください。 

・2 ヶ所に同じものを入力してください。 

 

     次へ    >                      

利用者基本情報 

 次へ 
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手順2 利用者権限を変更 

利用者変更[権限]画面が表示されます。サービス利用

権限（P31参照）を設定し、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

手順3 利用口座・限度額を入力 

 
 利用者変更[口座]画面が表示されます。利用可能口座・限

度額（下記の表参照）を入力し、「変更」ボタンをクリッ

クしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

入力項目 入力内容 

利用可能口座 利用可能口座をチェックしてください。 

限度額 

・利用者一回当たり限度額を業務ごとに入力してください。 

・振込振替（合計）・税金・各種料金の払込みにおいては、一口座一日当たりの限度

額以内で任意に設定できます。 

・総合振込・給与振込・賞与振込・口座振替においては、企業一日当たりの限度額

以内で任意に設定できます 

次へ 

   変更      > 

 

利用者基本情報 

限度額 

利用可能口座 

変更 
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手順4 内容確認 

利用者登録確認画面が表示されます。正しく登録さ

れていることを確認するため、トランザクション認

証を実施します。カメラ付トークンをご準備くださ

い。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

カメラ付トークンの中央ボタンを２秒ほど長押しして電源を 

ONにしてください。カメラが起動しますので、二次元コード 

を読み取ってください。 

※カメラを二次元コードに合せると、 

自動で読み取ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～ ～～ ～～

 

 カメラ起動後２０秒以内 

 表示時間：４０秒 

変更内容 

利用者管理 

＜利用者情報の変更＞ 



 

宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル［2023年7月10日現在］ 50 

カメラ付トークンに、①変更登録対象者のログインID 

②利用者区分③トランザクション認証番号が表示されま

す。 

読み取り元の画面（PC画面）の表示内容と同じであるこ

とを確認します。 

 

 

 

 

内容確認後、「確認用パスワード」「トランザクショ

ン認証番号」を入力し、「実行」ボタンをクリックし

てください。                                    

 

 

 

 

 

 
 
 
 

手順5 登録完了 
 
 
 

利用者登録結果画面が表示されますので、変更結

果をご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示

さ                             されます。 

   

 

① 

② 

 

③ 

 表示時間：６０秒 

   

確認用パスワード 

トランザクション認証番号 

実行      実行      > 

～ ～ ～ ～ ～ ～ 

変更結果 
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●利用者情報の削除 

 

※本手順はP27～P28の続きです。 

 

手順1 削除内容を確認 

利用者削除確認画面が表示されます。削除内容をご確認 

のうえ、「確認用パスワード」を入力し、「実行」ボタン

をクリックしてください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 削除完了 

利用者削除結果画面が表示されますので、削除結果を 

ご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

確認用パスワード 

削除内容 

実行 

削除結果 
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●利用者停止・解除 
 

手順1 業務を選択 
トップページのメニュータブ「管理」をクリックしてくだ

さい。続いて業務選択画面が表示されますので、「利用者

管理」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 

手順2 利用者管理メニューを選択 

利用者管理メニュー画面が表示されますので、「利用者停

止・解除」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順3 サービス状態を変更する利用者、変更後のサービス状態を選択 

利用者停止・解除一覧画面が表示されます。サービス状態

を変更する利用者、変更後のサービス状態を選択してくだ

さい。自分自身を「利用停止させる場合は、意思確認欄の

「操作を継続する」をチェックしてください。 

 

「確認用パスワード」を入力し、「実行」ボタンをクリッ

クしてください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

サービス状態を変更する利用者 

変更するサービス状態 

自分自身を「利用停止」させる場合の意思確認 

確認用パスワード 

実行 

利用者管理 

利用者停止・解除 
 
 

利用者管理 

＜利用者停止・解除＞ 
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手順4 利用者停止・解除完了 

利用者停止・解除結果画面が表示されますので、利用者停

止・解除結果をご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

削除結果 

利用者管理 

＜利用者停止・解除＞ 
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●トランザクション認証の利用停止解除 

手順1 業務を選択 

トップページのメニュータブ「管理」をクリックしてくだ

さい。続いて業務選択画面が表示されますので、「利用者

管理」ボタンをクリックしてください。 

 

 

手順2 利用者管理メニューを選択 

利用者管理メニュー画面が表示されますので、「トランザ

クション認証の利用停止解除」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順3 トランザクション認証の利用停止解除する利用者を選択 

トランザクション認証利用停止解除一覧画面が表示され

ます。トランザクション認証の利用停止解除する利用者を

選択してください。「確認用パスワード」を入力し、「停止

解除」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

手順4 トランザクション認証利用停止解除完了 

トランザクション認証利用停止解除結果画面が表示され

ますので、利用停止解除結果をご確認ください。 

 
 
 
 
 
 

 

トランザクション認証の利用停止

解除する利用者を選択 

停止解除 

確認用パスワード 

トランザクション認証の利用停止解除 

ログインID 

次へ 

はっこううへ 

 
「お問合せ先」 

トランザクション認証利用停止解除結果 

利用者管理 

利用者管理 

＜トランザクション認証の利用停止・解除＞ 
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●トランザクション認証のトークン失効 

手順1 業務を選択 

トップページのメニュータブ「管理」をクリックしてく

ださい。続いて業務選択画面が表示されますので、「利

用者管理」ボタンをクリックしてください。 

 

  
手順2 利用者管理メニューを選択 

利用者管理メニュー画面が表示されますので、「トラン

ザクション認証のトークン失効」ボタンをクリックして

ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

手順3 トランザクション認証のトークン失効対象利用者を選択 

トランザクション認証トークン失効画面が表示されま

す。トランザクション認証のトークンを失効する利用者

を選択してください。「確認用パスワード」を入力し、

「失効」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順4 トランザクション認証 
 

トランザクション認証画面が表示されたら、カメラ付 

トークンを準備します。 

 
 
 
 
 
 
 
 

トランザクション認証のトークン失効 
 

「お問合せ先」 

トランザクション認証のトークンを失効する利用者を選択 

失効 

確認用パスワード 

利用者管理 

利用者管理 

＜トランザクション認証のトークン失効＞ 
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カメラ付トークンの中央ボタンを長押し（２秒）して電源をON

にしてください。カメラが起動しますので、二次元コードを読み

取ってください。 

 

※カメラを二次元コードに合せると、 

自動で読み取ります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

カメラ付トークンに、①変更登録対象者のログインID、②利用

者区分、③トランザクション認証番号が表示されます。 

 

読み取り元の画面（PC画面）の表示内容と同じであることを 

確認します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容確認後、「トランザクション認証番号」を

入力し、「実行」ボタンを押してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

   

 

① 

② 

 

③ 

 表示時間：６０秒 

こ 

 表示時間：４０秒 

実行 

トランザクション認証番号 

利用者管理 

＜トランザクション認証のトークン失効＞ 
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手順5 トランザクション認証トークン失効完了 

トランザクション認証のトークン失効結果画

面が表示されますので、失効結果をご確認くだ

さい。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

トランザクション認証

トークン失効結果 

利用者管理 

＜トランザクション認証のトークン失効＞ 
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 操 作 履 歴 照 会  
 

ご自身または他の利用者が行った操作の履歴照会を行うことができます。 

 

手順1 業務を選択 

トップページのメニュータブ「管理」をクリックして 

ください。 

続いて業務選択画面が表示されますので、「操作履歴照

会」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 

 

手順2 操作履歴を照会 

操作履歴照会画面が表示されますので、操作履歴一覧を

ご確認ください。 

 

検索条件を入力すれば、照会結果の絞り込みができます。 

 
 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

※操作履歴を検索する場合は、「操作履歴情報の検索」に検索条件を入力し、「検索」ボタンを 

クリックしてください。 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 

操作履歴一覧 
 

操作履歴照会 


